
Raum für Chancen

Im Berufsfeld Büro und Lager bietet 
das Berufsausbildungswerk Aalen 
folgende Ausbildungsberufe an: 

 Fachpraktiker/-in für Bürokommunikation

  Fachlagerist/-in 

  Fachkraft für Lagerlogistik

  Fachpraktiker/-in für Lagerlogistik

Ausbildung Büro 
und Lager

Mit dem BAW 

erfolgreich in 

Ausbildung und 

Beruf

Berufsausbildungswerk (BAW)  
Aalen 
Felix-Wankel-Straße 11 
73431 Aalen

Telefon 07361 9263-0 
Telefax 07361 9263-10 
www.baw-aalen.de
info@baw-aalen.de 



Berufsfeld Büro und Lager 
Dieses Berufsfeld bietet die richtigen Arbeitsplätze für Menschen, die gerne 
planen und organisieren, die es mögen, Dinge zu verpacken und die Übersicht zu 
bewahren, oder für diejenigen, denen der Kontakt mit Menschen wichtig ist und 
die gerne andere beraten.

Fachpraktiker/-innen für Bürokommunikation planen und organisieren 
Abläufe im Büro: sie bearbeiten und verteilen die Post, bestellen Büromaterial, 
übernehmen Kurierdienste, beantworten Anfragen und Telefonate. Für den weit 
gefächerten Aufgabenbereich ist in erster Linie Freundlichkeit und Zuverlässig-
keit gefragt.

Fachlagerist/-innen, Fachkräfte und Fachpraktiker/-innen für Lagerlogis-
tik nehmen Güter an, überprüfen, sortieren und lagern sie – und bereiten sie 
für den Weiterversand vor. Das sorgfältige und umsichtige Arbeiten im Bereich 
der Logistik setzt ein hohes Maß an Flexibilität und Kenntnisse im Umgang mit 
Elektrostapler und Hebekran voraus. 

Ausführliche Berufsbeschreibungen finden Sie auf unserer Homepage:  
www.baw-aalen.de

Ausbildung mit dem Berufsausbildungswerk 
(BAW) Aalen
Mit dem BAW Aalen gibt es verschiedene Wege in den Beruf zu starten. Die Aus-
bildung erfolgt je nach Beruf in Kooperationsbetrieben oder in Werkstätten des 
BAW Aalen. Eine enge Zusammenarbeit mit Firmen vor Ort ist selbstverständlich 
und garantiert eine hochwertige, praxisnahe Ausbildung. Der Berufsschulun-
terricht findet je nach Beruf in den Berufsschulzentren des Ostalbkreises oder 
in der Johannes-Landenberger-Schule im BAW statt. Je nach Bedarf werden 
Stützkurse und Lernförderung durch das BAW Aalen angeboten. Zusätzlich zu 
den beruflichen Kenntnissen erhalten die jungen Menschen je nach Maßnahme 
individuelle Unterstützung von erfahrenen sozialpädagogischen und psychologi-
schen Mitarbeiter/-innen.

Alle Berufe sind staatlich anerkannt.

 

Anmeldung und Information

Die Anmeldung erfolgt über die Agentur für Arbeit.

Für Fragen zur Ausbildung stehen Ihnen auch unsere Mitarbeiter und 
Mitarbeiterinnen zur Verfügung. Melden Sie sich im Sekretariat unter 07361 
9263-0.

Weitere Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage unter  
www.baw-aalen.de
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